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isklju¢ivo namjenski, odnosno za provodenje i realizaciju
projekta Prevencija i rana detekcija za ucinkovito lijecenje
raka dojke i raka debelog crijeva ’ON TIME”.

(2) Zavod za javno zdravstvo Zupanije
Zapadnohercegovacke duzan je doznacena sredstva,
nakon refundacije istih kroz projekt iz stavka (1) ovog
¢lanka, vratiti na transakcijski radun Riznice Zupanije
Zapadnohercegovacke broj: 3381602200423943.

Clanak 3.
(Provedba)

Za provedbu ovog Zakljucka zaduzuju se Ministarstvo
financija Zupanije Zapadnohercegovacke i Zavod za
javno zdravstvo Zupanije Zapadnohercegovacke, svatko
u okviru svojih ovlasti.

Clanak 4.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja,
a objaviti ¢e se u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
VLADA
Broj:01-837-2/21-98
Siroki Brijeg, 27. kolovoza 2021.
Predsjednik
Zdenko Cosi¢

403

Na temelju clanka 19. stavka (4) Zakona o Vladi
Zupanije Zapadnohercegovatke (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovagke* broj:15/21) i ¢lanka 14.
stavka (1) i stavka (2) Zakona o izvrSavanju Proracuna
Zupanije Zapadnohercegovacke za 2021. godinu
(,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke*
broj:30/20), Vlada Zupanije Zapadnohercegovacke, na 98.
sjednici odrzanoj 27. kolovoza 2021. godine, donosi

ZAKLIUCAK
o odobravanju raspodjele sredstava iz Prorauna
Zupanije Zapadnohercegovacke za 2021. godinu

Clanak 1.

Iz Prora¢una Zupanije Zapadnohercegovacke za 2021.
godinu (“Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke”
broj:30/20) odobrava se raspodjela sredstava u iznosu od
2.000,00 (dvijetisu¢e) KM Mariji Sesar za financijsku
pomo¢ pri kupnji ortopedskog pomagala.

Clanak 2.
Sredstva iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka prenijet ¢e se
sa pozicije 600000-,, Tekuca zaliha“ Prorac¢una Zupanije

Zapadnohercegovacke za 2021. godinu - Proracunska
organizacija 12010001 — Vlada, na poziciju 614200-
CAMO01 — Teku¢i prijenosi pojedincima - Proracunska
organizacija 12010001 — Vlada, a uplatit ¢e se na racun
Marije Sesar.

Clanak 3.

Zarealizaciju ovog Zakljucka zaduzuje se Ministarstvo
financija Zupanije Zapadnohercegovacke i Struéna sluzba
Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke, svatko u okviru
svoje ovlasti.

Clanak 4.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja,
a objavit ¢e se u “Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
- VLADA-
Broj: 01-835-3/21-98
Siroki Brijeg, 27. kolovoza 2021.
Predsjednik
Zdenko Cosi¢

404

Na temelju ¢lanka 16. Zakona o peatu Zupanije
Zapadnohercegovacke (“Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke”, broj: 14/13,24/15, 10/21 1 13/21)
u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (“Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke”, broj: 9/06 i 6/20),
ministar pravosuda i uprave, donosi

NAPUTAK
O POSTUPKU I NACINU IZRADE, NACINU
VODENJA I SADRZAJU EVIDENCIJA O
PECATIMA, UNISTAVANJU I STAVLJANJU
IZVAN UPOTREBE PECATA ZUPANIJE
ZAPADNOHERCEGOVACKE

Clanak 1.
(Temeljna odredba)

Ovim Naputkom ureduje se nacin rada pecatoreznice
ovlastene za izradu pe¢ata Zupanije Zapadnohercegovacke
(u daljnjem tekstu: pecat), postupak izrade, Cuvanje, nacin
vodenja i sadrzaj evidencija o pecatima, uniStavanje
pecata, stavljanje pecata izvan upotrebe, oznacavanje
novih pecata koji se izraduju umjesto nestalih pecata i
nadzor nad provodenjem ovog Naputka.

Clanak 2.
(Ovlastena pecatoreznica)
(1) Ministarstvo pravosuda i uprave Zupanije
Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu: Ministarstvo)
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rjeSenjem ovladéuje pecatoreznicu sa sjedistem na podru¢ju Zupanije Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu:
Zupanija) za izradu peéata.

(2) Pecatoreznica ovlastena za izradu pecata ( u daljnjem tekstu: pecatoreznica) iz stavka (1) ovog ¢lanka moze
vrsiti izradu pecata samo temeljem zahtjeva podnositelja kojem je izrada pecata odobrena rjeSenjem Ministarstva
(u daljnjem tekstu: rjeSenje o odobrenju izrade pecata).

(3) Uz zahtjev za izradu pecata podnositelj zahtjeva duzan je dostaviti rjeSenje o odobrenju izrade pecata.

(4) Pecat se izraduje u veli¢ini i s tekstom koji je naveden u rjeSenju o odobrenju izrade pecata.

Clanak 3.
(Postupak izrade pecata)

(1) Pecatoreznica je obvezna imati prostoriju u kojoj ¢e se vrsiti izrada pecata i u kojoj ¢e se Cuvati elektronski
oblici pripreme za izradu pecata, odnosno matrice, druga dokumentacija i materijal koji sluzi za izradu pecata,
tijekom rada na izradi pecata.

(2) Za cuvanje dokumentacije, kao i1 potrebnih materijala za izradu pecata iz stavka (1) ovog ¢lanka, mora se
osigurati metalni ormar ili kasa.

(3) Izradu pecata i vodenje evidencije o izradenim pecatima osigurava odgovorna osoba pecatoreznice.

(4) Po zaprimanju urednog zahtjeva za izradu pecata pecatoreznica pristupa izradi pecata.

(5) Tijekom rada na izradi pecata elektronski oblici pripreme za izradu pecata, odnosno matrice, druga dokumentacija
i materijali koji sluze za izradu pecata i gotove pecate neprekidno se osiguravaju od krade, zlouporabe i dostupnosti
neovlastenim osobama, a po zavrSetku radnog vremena dokumentacija, potrebni materijali za izradu pecata i izradeni
pecati obvezno se zakljucavaju u metalni ormar ili kasu.

Clanak 4.
(UniStenje probnih i neuspjelih primjeraka)

(1) Nakon izrade pecata, elektronske oblike pripreme za izradu pecata, odnosno matrice, druga dokumentacija
i materijali koji su sluzili za izradu pecata, kao i svi probni i neuspjeli primjerci, moraju se unistiti mehanickim
putem ili na drugi pogodan nacin.

(2) Obavljanje poslova iz stavka (1) ovog ¢lanka osigurava odgovorna osoba pecatoreznice o ¢emu sacinjava
zapisnik.

(3) Zapisnik iz stavka (2) ovog ¢lanka sadrzi: naziv pecatoreznice, datum, ime i prezime odgovorne osobe, tvrdnju
o unistenju i naCinu unistenja elektronskih formi, matrice, druge dokumentacije i materijala koji su sluzili za izradu
pecata, kao 1 svih probnih i neuspjelih primjeraka pecata, naziv narucitelja, broj rjeSenja o odobrenju izrade pecata
i potpis odgovorne osobe.

Clanak 5.
(Primopredaja pecata naruditelju i evidencija o izradenim pecatima)

(1) Primopredaju izradenog pecata naruditelju, pecatoreznica obavlja neposredno uru¢enjem rukovoditelju tijela
iz ¢lanka 2. Zakona o pe¢atu Zupanije Zapadnohercegovalke (u daljnjem tekstu: Zakon) ili osobi koju rukovoditel;
ovlasti posebnim rjesenjem.

(2) Pecatoreznica je duzna o izradenim pecatima voditi evidenciju.

(3) Evidencija iz stavka (2) ovog ¢lanka vodi se u vidu knjige koja mora biti povezana, stranice oznacene
brojevima i sadrzavati sljedece podatke: redni broj, naziv i sjediste narucitelja, broj i datum rjeSenja o odobrenju
izrade pecata, broj naruCenih primjeraka pecata, dimenzije narucenih pecata, otisak izradenog pecata, te datum
predaje pecata narucitelju i potpis osobe koja je preuzela pecat.

(4) Oblik 1 sadrzaj knjige iz stavka (3) ovog c¢lanka utvrden je na obrascu broj 1 koji je sastavni dio ovog
Naputka.

(5) Nakon izrade i predaje pecata narucitelju, a prije pocetka upotrebe pecata, narucitelj je duzan Ministarstvu,
dati otisak izradenog pecata, u svrhu vodenja evidencije.

Clanak 6.
(Evidencija izradenih, uniStenih ili nestalih pecata)

(1) Evidenciju svih izradenih, unistenih ili nestalih pecata koji su izradeni za potrebe tijela iz ¢lanka 2. Zakona,
vodi Ministarstvo.

(2) Evidencija iz stavka (1) ovog ¢lanka vodi se u vidu knjige koja mora biti povezana, stranice oznacene
brojevima i sadrzavati sljedece podatke: redni broj, naziv i sjediste tijela iz ¢lanka 2. Zakona, broj i datum rjeSenja
o odobrenju izrade pecata, broj primjeraka pecata, datum pocetka upotrebe pecata, otisak pecata, razlog prestanka
upotrebe pecata (istroSenost, oSteéenje, promjena naziva tijela, promjena sjedista, prestanak obavljanja javnih ovlasti,
nestanak ili gubitak), datum prestanka upotrebe pecata, broj i datum zapisnika o unistenju, te rubriku napomena.
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(3) Oblik i sadrzaj knjige iz stavka (2) ovog ¢lanka utvrden je na obrascu broj 2. koji je sastavni dio ovog
Naputka.
(4) Otisak pecata u knjizi iz stavka (2) ovog ¢lanka mora biti jasan i tekst Citak.

Clanak 7.
(Evidencija o pecatima koju vodi tijelo
kojem je odobrena izrada pecata)

(1) Tijela iz ¢lanka 2. Zakona duzna su voditi evidenciju o pecatima koji su u upotrebi u tom tijelu, a koji su
izradeni temeljem rjesenja o odobrenju izrade pecata.

(2) Evidencija o pecatima iz stavka (1) ovog ¢lanka vodi se u vidu knjige koja mora biti povezana, stranice
oznacene brojevima i sadrzavati sljedece podatke: redni broj, naziv i sjediste tijela iz ¢lanka 2. Zakona, broj i datum
rjeSenja o odobrenju izrade pecata, veliCina pecata, datum pocetka upotrebe, otisak pecata, datum prestanka upotrebe,
razlog prestanka upotrebe (istroSenost, ostecenje, promjena naziva tijela, promjena sjedista, prestanak obavljanja
javnih ovlasti, nestanak ili gubitak), potpis osobe ovlastene za rukovanje i upotrebu pecata.

(3) Oblik i sadrzaj knjige iz stavka (2) ovog ¢lanka utvrden je na obrascu broj 3. koji je sastavni dio ovog
Naputka.

Clanak 8.
(Predaja neupotrebljivih i
zamjena istroSenih pecata)
(1) Rukovoditelj tijela iz clanka 2. Zakona duzan je pecat, koji je zbog promjene naziva ili sjedista tijela, prestanka
rada tijela ili iz drugih razloga postao neupotrebljiv, predati Ministarstvu radi uniStenja.
(2) Rukovoditel; tijela iz stavka (1) ovog ¢lanka duzan je Ministarstvu, predati radi uniStenja i pecat koji je postao
neupotrebljiv zbog istroSenosti, oSte¢enja iz drugih razloga, a koji se mora zamijeniti novim pecatom.
(3) Pecat iz stavaka (1) i (2) ovog ¢lanka predaje se sa zahtjevom koji treba sadrzavati broj primjeraka pecata,
njegov otisak i razlog zbog kojih se pecat dostavlja na uniStenje.
(4) O izvrSenoj predaji pecata sadinjava se Zapisnik o predaji pecata na uniStenje, a nakon sacinjenog Zapisnika
Ministarstvo ¢e izdati potvrdu o izvrSenoj predaji pecata.
(5) Novi pecat iz stavka (2) ovog ¢lanka moze se od pecatoreznice preuzeti nakon predocenja potvrde iz stavka
(4) ovog clanka.

Clanak 9.
(UniStenje istroSenih i neupotrebljivih pecata)

(1) Unistenje pecata obavlja Povjerenstvo za unistenje istroSenih i neupotrebljivih pecata (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo za uniitenje pecata), koje posebnim rjeSenjem imenuje ministar pravosuda i uprave Zupanije, a koje
¢ine predsjednik i dva c¢lana.

(2) Povjerenstvo za unistenje pecata radi u punom sastavu i imenuje se na mandat od Cetiri godine.

(3) O unistenim pecatima Povjerenstvo za uniStenje pecata sastavlja zapisnik koji sadrzi: broj i datum odrzavanja
sjednice, sastav povjerenstva za uni§tavanje pecata, broj, datum i naziv podnositelja zahtjeva, otisak pecata, tekst
koji je ispisan na pecatu, datum unistenja pecata, ukupan broj unistenih pecata, te nacin unistavanja pecata.

(4) Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva za unistenje pecata.

(5) Primjerak zapisnika iz stavka (4) ovog Clanka, dostavlja se tijelu ¢iji je pecat unisten.

(6) Unistenje pecata obavlja se mehanickim putem na nacin da se izvr$i potpuno skidanje i uniStenje teksta
pecata.

(7) Predsjednik 1 ¢lanovi Povjerenstva za uniStenje peCata imaju pravo na naknadu u visini koju odredi ministar
pravosuda i uprave Zupanije, sukladno Zupanijskim propisima kojima je utvrdena visina naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke i rukovoditelja zupanijskih tijela drzavne sluzbe.

Clanak 10.
(Nestanak ili gubitak pecata)

(1) Rukovoditelj tijela iz ¢lanka 2. Zakona ili osoba ovlastene za rukovanje i upotrebu pecata duzni su
odmah prijaviti nestanak ili gubitak pecata mjesno nadleznoj ustrojbenoj jedinici Uprave policije Ministarstva
unutarnjih poslova Zupanije Zapadnohercegovacke i nestanak ili gubitak oglasiti u “Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

(2) Nestali ili izgubljeni pecat smatra se nevaze¢im od dana prijave nadleznoj ustrojbenoj jedinici iz stavka (1)
ovog Clanka, a u slucaju kasnijeg pronalaZenja, nevazeéi pecat unistit ¢e se na nacin i po postupku propisanom u
¢lanku 9. ovog Naputka.
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Clanak 11.
(Oznacavanje novih pecata koji se izraduju umjesto nestalog ili izgubljenog pecata)

(1) Novi pecat, koji se izraduje umjesto nestalog ili izgubljenog pecata, oznacuje se rimskim brojem II ispod
grba Zupanije.

(2) Ako je nestali ili izgubljeni pecat imao ispod grba Zupanije rimski broj, novi pecat koji se izraduje umjesto
tog pecata, oznacava se narednim rimskim brojem.

(3) Ako je nestali ili izgubljeni pecat ispod grba Zupanije imao oznaku ispisanu arapskim brojem, novi peat koji
se izraduje umjesto tog pecata, oznacava se arapskim i rimskim brojem u vidu razlomka (npr. VII, 2/11I itd.).

Clanak 12.
(Nadzor)
Nadzor nad radom pecatoreznice, vodenjem evidencija i drugim radnjama predvidenim ovim Naputkom, obavlja
Ministarstvo putem zupanijske upravne inspekcije.

Clanak 13.
(Rok za imenovanje povjerenstva
za uniStenje pecata)
Ministar pravosuda i uprave Zupanije ¢e u roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovog Naputka imenovati
povjerenstvo iz ¢lanka 9. ovog Naputka.

Clanak 14.
(Zapoceti postupci)
Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Naputka biti ¢e zavrSeni sukladno odredbama ovog Naputka.

Clanak 15.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)
Danom stupanja na snagu ovog Naputka prestaje vaziti Naputak o postupku i nacinu izrade, nacinu vodenja
i sadrzaju evidencije o pe¢atima, unitavanju i stavljanju izvan uporabe peata Zupanije Zapadnohercegovacke
(“Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke”, broj: 17/13).

Clanak 16.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Naputak stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke”.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA 1 UPRAVE
Broj: 03- 06-02-540-3/21
Siroki Brijeg, 04.08.2021.godine
MINISTAR
Kristijan Zovko
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