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Na temelju ¢lanka 52. Zakona o organizaciji tijela
uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke”, broj: 9/06)
ministrica pravosuda i uprave donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU OSTVARENJA PRAVA
NA PRISTUP INFORMACIJAMA
KOJE SU U NADLEZNOSTI
MINISTARSTVA PRAVOSUDPA | UPRAVE
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom u cilju osiguranja javnosti
rada Ministarstva pravosuda i uprave Zupanije
Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu: Ministarstvo),
a u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 32/01 i48/11), utvrduje postupak
ostvarivanja prava neposrednog uvida javnosti u rad
Ministarstva.

Clanak 2.

Pod informacijom se podrazumijeva svaki materijal
kojim se prenose Cinjenice, misljenja, podaci ili bilo koji
drugi sadrzaj, ukljucujuéi svaku kopiju ili njen dio, bez
obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada je saCinjena
i kako je klasificirana.

I1. NACINI OSTVARIVANJA PRAVA NA
PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 3.
(1) Ministarstvo pristup informacijama omogucava:

a) redovitim izvjeSéem o svom radu na nacin kako
je to regulirano vaze¢im propisima;

b) oglaSavanjem natje€aja i natjeCajne dokumentacije
u skladu sa vaze¢im propisima;

c) davanjem priopc¢enja za medije;

d) neposrednim pruzanjem informacija podnositelju
zahtjeva za pristup informacijama uvidom u
dokumente i davanjem preslika dokumenata kao
i dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju.

I1l. PODNOSENJE ZAHTJEVA

Clanak 4.
Svaka fiziCka i pravna osoba ima pravo podnijeti
zahtjev za pristup informacijama koje su u nadleznosti
Ministarstva.

Clanak 5.

(1) zahtjev za pristup informacijama podnosi se
Ministarstvu putem poSte ili osobno.

(2) Zahtjev za pristup informacijama mora biti u
pisanom obliku, najednom od sluzbenih jezika Federacije
BiH, mora sadrzavati dovoljno podataka o prirodi i/
ili sadrzaju trazene informacije te ime podnositelja i
njegovu adresu.

Clanak 6.

(1) Ukoliko se zahtjev odnosi na osobnu informaciju,
podnositelj moZe biti samo fizicka osoba na koju se
zahtjev odnosi odnosno njezin zakonski zastupnik ili
osoba koju je podnositelj zahtjeva pismeno ovlastio za
pristup informaciji.

(2) Ako zahtjev podnosi fizicka osoba na koju se
zahtjev odnosi, ta osoba je duZna potpisati zahtjev i
pokazati propisani osobni dokument sa fotografijom.

(3) Ako zahtjev podnese zakonski zastupnik ili osoba
koju je podnositelj zahtjeva pismeno ovlastio, ta osoba
je duzna potpisati zahtjev i pokazati propisani osobni
dokument sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju
odnosno punomo¢ kao i presliku osobnog dokumenta
podnositelja zahtjeva.

IV. POSTUPANJE PO ZAHTIJEVU

Clanak 7.

(1) Zaprimljeni zahtjev prosljeduje se ministru
koji €e isti u roku od dva dana uputiti sluzbeniku za
informiranje.

(2) Sluzbenik za informiranje utvrduje nalazi i
se trazena informacija u posjedu ili pod kontrolom
Ministarstva.

(3) Ukoliko sluzbenik za informiranje ocijeni da
je trazena informacija u posjedu ili pod kontrolom
Ministarstva duzan je u roku od dva dana zahtjev
proslijediti nadleznom sektoru Ministarstva.

(4) Nadlezni sluzbenik duZan je poduzeti sve
potrebne radnje da se pribavi trazena informacija, te u
roku od sedam dana od prijema zahtjeva sluzbeniku za
informiranje odgovoriti na proslijedeni zahtjev.

(5) Sluzbenik za informiranje duZan je utvrditi
postoje li uvjeti za utvrdivanje izuze¢a od prava na
pristup informacijama propisani Zakonom o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/01 i 48/11)
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tc u skladu s utvrdenim u roku od tri dana pripremiti
nacrt rjeSenja kojeg donosi ministar.

Clanak 8.

(1) Podnositelju zahtjeva dostavlja se rjeSenje kojim
se odobrava ili odbija u cijelosti ili djelomi€no pristup
trazenoj informaciji u roku od 15 dana od prijema
zahtjeva.

(2) RjeSenje kojim se odobrava pristup informaciji u
cijelosti ili djelomi¢no, sadrzava obavijest o0 moguénosti
osobnog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva
i mogucénosti umnoZavanja informacija nakon izvrSene
uplate te se prilaze preslika trazene informacije ukoliko
se isti, u skladu sa Zakonom, osigurava besplatno i ako
je zatrazen u zahtjevu.

(3) RjeSenje kojim se odbija pristup informaciji
sadrzava zakonski temelj za odbijanje te pouku o pravu
na Zalbu, naznaku i adresu tijela kojem se Zalba podnosi,
rok i troSkove podnodenja Zalbe kao i uputu o pravu
obra¢anja ombudsmanu s naznakom nuznih podataka za
kontaktiranje ombudsmana.

Clanak 9.

(1) Ako sluzbenik za informiranje utvrdi postojanje
formalnih nedostataka u zahtjevu o tome ¢e pismeno
obavijestiti podnositelja zahtjeva u roku od osam dana od
dana prijema zahtjeva, ako je takva obavijest moguca, uz
obrazloZenje zbog €ega zahtjev ne moZe biti obraden.

(2) Ukoliko Ministarstvo zaprimi zahtjev za koji nije
nadlezno o tome ¢e u roku od osam dana od dana prijema
zahtjeva pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva te
proslijediti zahtjev nadleznom tijelu ukoliko je njegovo
sjediste poznato.

(3) Ako sjediSte nadleznog tijela nije poznato, a
Ministarstvo koje je zaprimilo zahtjev nije nadlezno
za isti, niti kontrolira trazenu informaciju, sluzbenik za
informiranje pismeno ¢e u roku od osam dana obavijestiti
podnositelja zahtjeva o razlozima zbog kojih ne moze
udovoljiti zahtjevu.

Clanak 10.

(1) U slu€aju da se po zahtjevu ne postupi u roku od
15 dana od prijema zahtjeva sluzbenik za informiranje
duZan je pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva o
razlozima produZetka roka.

(2) Ukoliko se zahtjev odnosi na informacije iz
Clanka 7. ili 9. Zakona o slobodi pristupa informacijama
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 32/01 i 48/11), rok od 15 dana se
produzava sukladno rokovima utvrdenim u navedenim
odredbama Zakona.

Clanak 11.
(1) Protiv rjeSenja iz €lanka 8. ovog Pravilnika

podnositelj zahtjeva moze izjaviti Zalbu ministru u roku
od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja.

2 Odluka po Zalbi mora se dostaviti najkasnije u

roku od 30 dana od dana dostavljanja Zalbe.

V. IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP
INFORMACHUAMA

Clanak 12.

(1) Ministarstvo ¢e uskratiti pravo na pristup
informacijama u slu€ajevima kada se radi o izuzecu prava
na pristup informacijama u skladu sa odredbama Zakona
o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj:
32/01 i 48/11).

VI. TROSKOVI UMNOZAVANJA

Clanak 13.
(1) Na temelju toc¢ke 5. Naputka za provedbu Zakona
o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine F BiH", broj: 57/01)
cijena troSkova umnoZavanja zahtijevane informacije
iznosi:

a) 0,50 KM za svaku stranicu standardne veliCine
koja prelazi 10 (deset) prvih besplatnih stranica.

b) 5,00 KM po disketi, CD-u, DVD-u i sli¢no za
elektronsku dokumentaciju.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE | HERECGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERECGOVACKA
MINISTARTSVO PRAVOSUDA | UPRAVE
Broj: 03-1-11-385/12

Siroki Brijeg, 21.11.2012.godine

MINISTRICA
Borka Herceg Lukenda



